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Die Ausgangssituation:
Mein Kind kann nicht zur Schule kommen. Dies mochte ich zum Vorteil aller und unabhangig von der
Erreichbarkeit des Sekretariats direkt in WebUntis eintragen.

TL;DR (Too Long; Didn’t Read - Die Kurzfassung):
* mit dem Elternzugang bei WebUntis einloggen:
https://afg.webuntis.com

e Zunachst das Kind auswahlen,
e dann auf ,Abwesenheiten® und
¢ auf ,Abwesenheit melden®

* Startzeit, Endzeit und evtl. eine Anmerkung eingeben und mit ,Speichern“ abschliel3en.

»» Langfassung auf den nachsten Seiten


https://afg.webuntis.com/
https://afg-werne.de/
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Schritt 1: Aufruf von WebUntis und Einloggen als Elternteil
Wie Sie sich als Elternteil bei WebUntis registrieren, erfahren Sie in einer gesonderten Anleitung unter

https://afg-werne.de/afg/service/webuntis-fuer-eltern

WebUntis erreichen Sie tiber die Internetadresse https://afg.webuntis.com .
Dort melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen (= E-Mail-Adresse) und lhrem selbst gewahlten Kennwort an.


https://afg.webuntis.com/
https://afg-werne.de/afg/service/webuntis-fuer-eltern
https://afg-werne.de/
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Schritt 2: Zur richtigen Eingabemaske navigieren

Gehen Sie wie folgt vor:

WebUntis

Alle Schiiler*innen

Heute

Einsenberger Kinderella
Ubersicht
Mitteilungen

Heut ;
eute Mein Stundenplan

Ubersicht
ersic Abwesenheiten

Mitteilungen
Hausaufgaben

Mein Stundenplan )
. \0$e o  Klassenbucheintrage

Abmelden

k. Abmelden


https://afg-werne.de/
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- WebUntis Meine Abwesenheiten

01.08.2022

Heute

Ubersicht

Mitteilungen o
O

Mein Stundenplan
2 Elemente

Abwesenheiten

Hausaufgaben

Klassenbucheintrage

Mi 07.09.

Abmelden

Abwesenheitsgrund Status

Arztbesuch (2}

Krankheit



https://afg-werne.de/
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Schritt 4: Details in die Eingabemaske eintragen

Abwesenheit melden

Zeitraum

6.9.2022 07:55 6.9.2022 17:10

Abwesenheit melden

Zeitraum

o

6.9.2022 07:55 6.9.2022 17:10

< >

September 2022

Beginn und Ende (jeweils Datum und Uhrzeit)
eintragen. Fur den vollen Tag bietet sich die
Zeit von 7:55 Uhr bis 17:10 Uhr an.

Abwesenheit melden

Das Feld ,Anmerkung“ kénnen Sie mit einer
entsprechenden Erklarung fiillen. Dieser S

Text wird fir alle Lehrkrifte, die Ihr Kind 6.9.2022 07:55 6.9.2022 17:10
unterrichten, sichtbar. Es bieten sich kurze -
Eintrage wie , krank“ oder , Arztbesuch” an.

*

AbschlieBend mit ,Speichern® den Eintrag bestatigen.


https://afg-werne.de/
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Anmerkung zum weiteren Umgang mit Abwesenheiten:

* Der Klassen-/Stufenleitung ist spatestens beim Wiedererscheinen in der Schule, bei langerer
Abwesenheit auch schon eher, ein entsprechendes Entschuldigungsschreiben vorzulegen. Dazu kénnen
Sie die Funktion ,Entschuldigungsschreiben drucken® in WebUntis nutzen, miissen es aber nicht.

* Erstellte Abwesenheiten konnen i.d.R. nicht verandert und nur fiir einen duf3erst kurzen Zeitraum
wieder gel6scht (und bei Fehleingaben ggf. neu angelegt) werden. Bei Problemen mit Fehleintragen
wenden Sie sich bitte an die entsprechende Klassen-/Stufenleitung Ihres Kindes.

* Eine Beurlaubung (z.B. zur Teilnahme an auBerschulischen Wettkdmpfen) ist keine Abwesenheit im hier
dargestellten Sinn. Zur Beurlaubung nutzen Sie bitte das unter https://afg-werne.de/downloads/
abrufbare Formular ,Beurlaubungsantrag” und halten Sie die dort beschriebenen Formalia ein. Die
Eintragung der Abwesenheit erledigt bei genehmigter Beurlaubung die Klassen-/Stufenleitung lhres
Kindes.

(Begchafft!
AuF Geht’a!

.. und im Falle einer Erkrankung alleg Gute!


https://afg-werne.de/downloads/
https://afg-werne.de/

